
 

 医療事務・医師事務作業補助者 募集 

（常勤・パート） 
 

下記のとおり求人を行います。 

   

 

施 

設 

状 

況 

 

事 業 所 名 称 

東京歯科大学市川総合病院 

※当院は 2026 年 4月学校法人国際医療福祉大学が事業承継し、国際

医療福祉大学市川総合病院として開院予定です 

所   在   地 千葉県市川市菅野５－１１－１３ 〒２７２－８５１３ 

管   理   者 病院長 菅  貞 郎 

  所 属 長 事務部長 水 野 利 彦 

 

 診 療 科 目 

 

内科、呼吸器内科、循環器内科、消化器内科、腎臓内科、神経内

科、外科、呼吸器外科、心臓血管外科、消化器外科、整形外科、

脳神経外科、形成外科、麻酔科、精神科、小児科、皮膚科、泌尿

器科、産婦人科、眼科、耳鼻咽喉科、リハビリテーション科、放

射線科、歯科、歯科・口腔外科、病理診断科 

 許 可 病 床 ５１１床 
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 業 務 内 容 

① 医療事務業務：外来受付・クラーク 

② 医師事務作業補助業務：医師、歯科医師の指示に基づき、そ

の事務補助作業を行っていただきます。 

  資       格 不問、初心者の方でも丁寧に指導します 

  勤 務 日 及 び 

 勤 務 時 間 

常勤 ：８時３０分～１７時１５分 

パート：月～土のうち勤務日数、勤務時間は相談に応じます。 

  休 日 
４週８休制・シフト制 

（土曜日午前中外来診療あり・日祝日休診） 

 年次有給休暇制度 あり（常勤者：初年度 12日、２年目 16日、３年目以降 20日） 

休   暇   等 結婚休暇など慶弔休暇制度、産前産後休暇、育児/介護休業 

給       与 
時 給 ：１,１４０円 ～（経験加算あり） 

諸手当 ：通勤手当、時間外手当別途支給 

 社 会 保 険 等 
私学共済（健康保険・厚生年金）、雇用保険、労災保険 

医療費補助制度、 

 提出書類及び 

 選考方法 

履歴書、職務経歴書をご提出下さい。書類、面接により選考 

いたします。        

問   合   せ   先 
人事課  岩瀬  電話０４７－３２２－０１５１ 

           ※お気軽にお問い合わせください。 

 


