
行事予定を自分のGoogleカレンダーに表示する 

1.ポータルサイトトップページ設置の行
事予定右下の           をク
リックします。 

！ 

2.自分のGoogleカレンダーに画面が
遷移し、下記画面が表示されたら、必
要な施設・部署のカレンダーの    を
クリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※       をクリックして、すべてのカレンダー
を表示した後に、画面左「他のカレンダー」から
不要なカレンダーを非表示にすることも可能 

3.自分のGoogleカレンダーに追加した施設・部署の行事予定が追加して表示され
ます。 

イベントを自分のGoogleカレンダーにコピーする 

1.自分のカレンダーに表示した行事予
定をクリックします。 
2.「マイカレンダーにコピー」をクリックしま
す。 
3.コピーした後は行事予定のカレンダー
を非表示にしても、コピーしたイベントは
カレンダーに表示されます。 

！ 


